
加州华人卡车协会
CHINESE TRUCKING ASSOCIATION OF CALIFORNIA

会员合规工具
MEMBER COMPLIANCE TOOL

司机文件清单（驾驶员资格档案 DQF）
Driver Qualification File (DQF) Checklist
依据 / Based on: 49 CFR §391.51 (Driver Qualification File) · §391.45 (Medical) · §382 (Drug & Alcohol Testing)

说明 / Notice：本清单为协会提供的行业参考工具，帮助车队建立并维护每名驾驶员的合规档案，不构成法律意见。请以最新 49 CFR 要求为准；具
体问题请咨询持牌专业人士。
An industry reference tool to help fleets build & maintain each driver's file. Not legal advice. Follow current 49 CFR; consult a licensed
professional. 

一、入职即须归档 / Required at Hire (per driver)

☐ 求职申请表（§391.21，含 3 年驾驶/就业经历） Employment application (§391.21, 3-yr history)

☐ 前雇主调查记录（§391.23，过去 3 年） Investigation of previous employers (§391.23, 3 yrs)

☐ 驾驶记录调取（MVR，雇佣时） Motor Vehicle Record (MVR) at hire

☐ 路考或等效证明（§391.31 / §391.33） Road test certificate or equivalent

☐ 体检证明 + 国家注册体检师验证（§391.45） Medical examiner's certificate + registry verification

☐ CDL 复印件，类别与背书正确 Copy of CDL, correct class & endorsements

☐ 入职前药物测试阴性结果（§382.301） Pre-employment drug test (negative)

☐ Clearinghouse 入职前全面查询（§382.701） Pre-employment Clearinghouse full query

二、持续保留 / 年度复核 / Ongoing & Annual

☐ 每年调取一次 MVR（§391.25） Annual MVR review (§391.25)

☐ 驾驶员年度违章自述（§391.27） Annual driver's certification of violations

☐ 体检卡有效期跟踪（到期前更新） Track medical card expiration; renew before lapse

☐ Clearinghouse 年度查询（§382.701(b)） Annual Clearinghouse query

☐ 体检师国家注册号有效性复核 Verify examiner's national registry number

三、药物与酒精测试档案 / Drug & Alcohol Records (§382)

☐ 已加入合规的随机测试池 Enrolled in a compliant random testing pool

☐ 随机、合理怀疑、事故后测试记录留存 Records of random / reasonable-suspicion / post-accident tests

阳性或拒测后 SAP 流程记录（如适用） SAP process records after positive/refusal (if any)
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☐

☐ 测试记录与 DQF 分开存放，保护隐私 Keep D&A records separate from DQF; protect privacy

提示：药酒测试记录有专门的保存年限要求，建议单独建档并设保留期提醒。 / D&A records have specific retention periods — file separately
with reminders.

四、离职后处理 / After Separation

☐ 按法规要求的年限保留离职驾驶员档案 Retain former driver's file for the required period

☐ 准备好应对未来前雇主调查（§391.23）的查询 Be ready to respond to future §391.23 inquiries

驾驶员姓名
Driver Name

归档负责人
Filed By

复核日期
Review Date
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